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FISA POSTULUI
anexa la contractul individual de munca
Anexa 1 la H.G. nr. 1336/28 octombrie 2022

A. Informatii generale privind postul
Compartimentul administrativ
1. Nivelul postului* Functie de executie
Nivelul studiilor Medii
2. Denumirea postului Ingrijitor
3. Treapta profesionala
4. Scopul principal al postului Asigura curatenia in cladirile colegiului
Cod COR 515301

* Functie de executie sau de conducere.

B.Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate** Studii medii

2. Perfectiondri (specializari)

3. Cunostinte de operare/programare pe | Nu este cazul
calculator (necesitate si nivel)

4. Limbi striine (necesitate si nivel) | Nu este cazul
cunoscute

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

- rapiditate in reactii si judecata;

- abilitate de a improviza;

- capacitate de adaptare rapida la situatii neprevazute;

- punctualitate;

- seriozitate/responsabilitate;

- hotarare, adaptabilitate, autocontrol;

- loialitate, atitudine pozitiva,

- spirit de observatie, rabdare, capacitate de comunicare

6. Cerinte specifice®**

7. Competenta manageriala**** (cunostinte | Nu este cazul
de management, calitati i aptitudini
manageriale)

** Tn cazul studiilor medii se va preciza modalitatea de atestare a acestora (atestate cu diploma de absolvire sau
diploma de bacalaureat).

**% Se va specifica obtinerea unui/unei aviz/autorizatii prevazut/prevazute de lege, dupa caz.

*#%** Doar 1n cazul functiilor de conducere.
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C. Atributiile postului

4 Preia sub inventar de la conducerea scolii bunurile din clase, holuri, spatii sanitare si raspunde
de pastrarea si folosirea lor in conditii normale;

4 Preia materialele de curatenie,

+ Raspunde de bunurile personale ale elevilor, uitate in silile de clase pe perioada cat acestia
sunt Tn afara programului orelor de curs;

+ Efectueaza lucriri de ingrijire a sectorului:

- aspirarea prafului, maturat, spalat;

- stergerea prafului de pe mobilier, flori, calorifere, pervazuri;

- maturarea spatiilor care nu se aspira,

- spalatul usilor, geamurilor, mobilierului, faiantei, gresiei, chiuvetelor, pardoselii, peretilor;

- pastrarea instalatiilor sanitare in conditii normale de functionare;

- dezinfectia grupurilor sanitare zilnic (WC-uri, chiuvete, faianta, gresie);

- executa lucrari de vopsire (cand este cazul)

- curatenia salilor de clasa (zilnic);

- curatenia n jurul cladirii scolii;

- ingrijeste florile din salile de clasa, holuri si din curte;

- pastreaza instalatiile sanitare si de incalzire centrala in conditii normale de functionare;

- asigura curatenia Tn toata incinta scolii;

+ Conservarea bunurilor:

- controleaza zilnic usile, geamurile, mobilierul, robinetele, WC-urile si semnaleaza defectiunile
constatate directorului, administratorului, muncitorului de intretinere;

- noteaza in caietul de sarcini pentru muncitorul de intretinere defectiunile constatate si lucrarile
de reparatii sau intretinere ce necesita a fi efectuate, in cazul cand acesta nu este in unitate.

in afara obligatiilor previzute de lege si mentionate mai sus, ingrijitorului fi mai revin
urmatoarele atributii:
- sa respecte prevederile Regulamentului intern, regulamentul de organizare si functionare a

unitatii de Tnvatamant emis de conducerea unitatii;
- pastreaza secretul de serviciu, daca, prin natura atributiilor, are acces la asemenea date si
informatii, respectand institutia, conducerea si nu va purta discutii defaimatoare la adresa

acestora;
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ALTE ATRIBUTIL.

Se prezinta la serviciu cu 15 minute Thainte de Tnceperea programului, semneaza condica de
prezenta si se prezintd la administratorul scolii pentru a se informa asupra problemelor care trebuie
rezolvate si a priorititii acestora. In cazul in care administratorul sau conducerea scolii constatd c3 nu
este apt (este sub influenta bauturilor alcoolice/stupefiante), acesta va lua masurile corespunzatoare
legislatiei in vigoare.

Raspunde, prin rotatie, de distribuirea si manipularea produselor lactate si de panificatie pentru
elevii din clasele V-VIII prin Programului pentru scoli al Romaniei

In functie de nevoile specifice ale unitatii de Tnvatamant, salariatul se obliga sa indeplineasca si
alte sarcini repartizate de angajator, in conditiile legii.

Tn calitate de salariat al unitétii, trebuie s3 respecte urméatoarele prevederi in domeniul SSM:
a)trebuie sa isi desfasoare activitatea, in conformitate cu pregatirea si instruirea sa, precum si cu
instructiunile primite din partea angajatorului, astfel incat sa nu expuna la pericol de accidentare sau
imbolndvire profesionald atat propria persoana, cat si alte persoane care pot fi afectate de actiunile
sau omisiunile sale Tn timpul procesului de munca. b)sa utilizeze corect masinile, aparatura, uneltele,
substantele periculoase, echipamentele de transport si alte mijloace de productie;
c)sa utilizeze corect echipamentul individual de protectie acordat si, dupa utilizare, sa il inapoieze sau
sa il puna la locul destinat pentru pastrare;
d)sa nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inlaturarea arbitrara a
dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor, aparaturii, uneltelor, instalatiilor tehnice si
cladirilor, si sa utilizeze corect aceste dispozitive;
e)sa comunice imediat angajatorului si/sau lucratorilor desemnati orice situatie de munca despre
care au motive intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea lucratorilor,
precum si orice deficienta a sistemelor de protectie;
f)sa aduca la cunostinta administratorului si/sau angajatorului accidentele suferite de propria
persoana;
g)sa coopereze cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, atat timp cat este necesar, pentru a face
posibila realizarea oricaror masuri sau cerinte dispuse de catre inspectorii de munca si inspectorii
sanitari, pentru protectia sanatatii si securitatii lucratorilor;

h)sa coopereze, atat timp cat este necesar, cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, pentru a
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permite angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si conditiile de lucru sunt sigure si fara riscuri
pentru securitate si sanatate, in domeniul sau de activitate;

i)sa isi Tnsuseasca si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in munca si
masurile de aplicare a acestora;

j)sa dea relatiile solicitate de catre inspectorii de munca si inspectorii sanitari.

Programul zilnic:

Schimbul I: 07.00-15.00;

Schimbul II: 13.00-21.00

Evaluare: conform legislatiei.

Salariul: conform legislatiei salarizarii bugetare.

Raspunderea disciplinara:

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu sau indeplinirea lor in mod necorespunzator atrage dupa sine

diminuarea calificativului si/sau sanctionarea disciplinarad, conform prevederilor legii.

D. Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationald interna

a) Relatii ierarhice

— subordonat fata de: Director/director adjunct
Administratorul de patrimoniu
— superior pentru Nu este cazul
b) Relatii functionale:
— relatii de colaborare: cu celelalte servicii din cadrul unitatii scolare

— relatii de colaborare cu organele
de control

c) Relatii de control: Politie

d) Relatii de reprezentare: nu este cazul

Page 4 of 4



